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KUCUKCEKMECE KAYMAKAMLIGI

Tlce Milli Egitim Miidiirliigii

TOKI Sehit Er Yilmaz Ozdemir ilkokulu Miidiirliigii
2024-2025 EGITIM OGRETIM YILI Ocak AYI CALISMA PLANI

Sira AY ICERISINDE YAPILACAK CALISMALAR DAYANAGI CALISMANIN YAPILACAGI
No TARIH
1 J2024-2025 Egitim-6gretim y1li 1.donem sonu is ve islemlerin yapilmast MEB OiKY Md. 39,41 13-17 Ocak 2025

Milli Egitim Bakanlig1 Egitim Kurumlar1

2 |Enerji Tasarrufu Haftasi (Ocak aymin 2. haftasi) Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi

3 |Ogrenci ve veli bilgilerinin e-okul iizerinde giincellenmesi MEB OIKY Md. 16 Ay igerisinde

4 |Okul Aile Birligi Yonetim Kurulu Toplantisinin yapilmasi OAB. Yonetmeligi Md.13/3 Ay igerisinde

5 JKurum personeli devam devamsizliklarinin islenmesi MEB OIKY Md. 39,41 Ay igerisinde

6 Kurum Rerso.nehr.un ozliik 1$1§mler1n1 t?klp ed11me§1: (Ilg.lh aya ait, personeh~n derece, kademe? 1$1dem vb. MEB OIKY Md. 39.41 Ay icerisinde
terfi degisiklikleri, yabanci dil puani, aile yardumi icin esin calisip calismadigi, cocuk yardimi icin yas

7 |Maas degisikligi bilgi formu ve eklerinin teslimi. (il /llge MEM teslimi) MEB OIKY Md. 39,41 Aym ilk haftast
Maas raporlarinin kontrol edilmesi varsa hatali kayitlarin diizeltilmesi. MEB OIKY Md. 39,41 Ayin ilk haftasi
KBS ek ders veri girisi, kontrolii ve bordro onayu ile ilgeye teslimi. MEB OIKY Md. 39,41 Ayin son haftasi

10 A.y11-k.s12 izin, istifa, emeklilik, 6liim vb. sebeplerden gorevinden ayrildig1 halde maas 6denen personelin MEB OIKY Md. 39.41 Ay icerisinde
bildirilmesi.

11 JTasimali egitim puantajlarinin veri girislerinin yapilmasi MEB OIKY Md. 39,41 Ay igerisinde

12 |Okul servis araglart denetim komisyonlarmin olusturulmasi ve denetimlerinin yapilmasi. MEB OIKY Md. 39,41 Ay igerisinde

13 Okul biinyesinde faaliyet gdsteren kantin ve yemekhane gida isletmelerine ait kontrol ve denetimlerinin MEB OIKY Md. 39.41 Ay icerisinde
yapilmasl.

14 |Destek egitim odast ile ilgili yazismalarin yapilmasi/calismarin izlemesi/denetlenmesi MEB OIKY Md. 39,41 Ay igerisinde

15 |Okul ziyaretgi defteri ve kayitlariin tutulmasi MEB OIKY Md. 39,41 Ay igerisinde

16 |Ogretmen ndbet defterinin takibinin yapilmasi MEB OIKY Md. 39,41 Ay igerisinde




17 |Bina yangin ve ikaz alarm tesisatinin ¢alisma durumunun kontrol edilmesi MEB OIKY Md. 39,41 Ay igerisinde
18 JAsansor bakimi ve kontrollerinin yapilmasi MEB OIKY Md. 39,41 Ay igerisinde
19 Okul-elektrik For.npanzasyon panosunun kontrol ve bakiminin yaptirilmasi ve her ay diizenli olarak MEB OIKY Md. 39.41 Ay icerisinde
reaktif ve endiiktif kontrollerinin yapilmasi
20 |is saghigi ve giivenligi ile ilgili kurul ve ekiplerin aylik toplantilarinin yapilmasi MEB OiKY Md. 39,41 Ay icerisinde
21 |Elektrik, su, telefon ve ADSL faturalarmin MEBBIS 6denek takip modiiliine islenmesi. MEB OIKY Md. 39,41 Ay igerisinde
23 $osyal E'tkinlikler Modiiliine, 6grencilerin okul i¢i-dis1 ve merkezi etkinliklerine katilim durumlarinin MEB OIKY Md. 39.41 Ay icerisinde
islenmesi .
24 |Okul web sitesinin giincel tutulmasi ﬁEE gﬁ; ir;tesrir;:rrsllgiievrérﬁgilergesh Ay igerisinde
25 ]Belirli giin ve haftalarin plana uygun yiiriitiilmesinin saglanmasi MEB OIKY Md. 39,41 Ay igerisinde
26 |Toplum hizmetlerinin verilen kuliipler tarafindan plana uygun yiiriitiilmesinin saglanmasi Sosyal Etkinliler Yonetmeligi Md.9 Ay igerisinde
Ka}{ngstlrma .y'oh'lyla egitimler%ne devam. e.der'l 6gf§pciler icin, Bireysellestirilmis Egitim Programi Ozel Egitim Hizmetleri Yonetmeligi o
27 |Geligtirme Birimi tarafindan bireysellestirilmis egitim programi (BEP) ve (ZEP) planlarinin Md.19 Ay igerisinde
uygulanmasinin takip edilmesi
28 |Koruyucu saglik egitimi faaliyetleri Ay igerisinde
29 [Siddet ve istismar1 6nleme konusunda egitim verilmesi OERDH Genel Miidiirliigii 2006/26 Ay igerisinde
30 [4. Simiflar i¢in 2025-2026 segemli ders dilekgelerinin alinmasi Tgili yaz1 Ay igerisinde
31 ]2025-2026 Ders kitab1 segme islemleri ilgili yaz1 Ay igerisinde
32 [Yiiriitiilen proje ¢alismalarinin takibi Tgili yazilar Ay igerisinde
33 |Bilsem Islemlerini Yiiriitiilmesi flgili Kilavuz Ay igerisinde
5510 Sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortas1 Kanunu;
Sosyal Sigorta Islemleri Yonetmeligi;
16.01.2004 giin ve 25348 sayili R.G. ,
34 |Sigortali ¢alistirilan personel ile ilgili is ve iglemlerin yapilmasi 4857 sayil Is Kanunu Md.56, Yilhik Her ayin son is giinii
Ucretli izin Yénetmeligi Md. 20/Ek-1,
Kamu Idarelerinin Denetim
Elemanlarinca Yapilacak Tespitler
i Haklkinda Yonetmelik
35 |TEFBIS is ve islemlerinin yapilmasi MEB Okul-Aile Birligi Yonetmeligi Ay icerisinde
36 KBS tagimir kayit ve yonetim sistemi tizerinden tiiketime verilen taginirlarin is ve islemlerinin Tasmir Mal Yonetmeligi Md.30 Ayin son is giinii

tamamlanmasi
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